® Zakladni Skola Zlin, OkruzZni 4685, prispévkova organizace

Vnitini rad Skolni druziny
(smérnice €. 1/2017)

Skolni druzina (dale také jen ,,SD*) je §kolské zafizeni pro zajmové vzdélavani; Skolni druzina je
soucasti Skoly. Vnitini fad je v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim,
sttednim, vys§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni a vyhlaskou ¢. 74/2005
Sb., 0 zdjmovém vzdeélavani v platném znéni.

Se znénim Vnitiniho fadu jsou sezndmeni vSichni zaméstnanci Skoly, zakonni zéstupci a zaci Skolni
druziny.

1. Cinnost $kolni druZiny

Druzina vykonava cinnost ve dnech Skolniho vyucovani, vyjime¢né o Skolnich prazdninach.
Druzina poskytuje zajmové vzdélavani podle ,,Skolniho vzd&lavaciho programu pro $kolni druzinu
Zakladni $koly Zlin, Okruzni 4685, ptispévkové organizace” (dale SVP) piedevsim pro tcastniky
prihlasené k pravidelné denni dochdzce. Druzina umoziuje zaktim odpocinkové ¢innosti a formou
her piipravu na vyucovani.

2. Ucastnici ¢innosti druziny
Skolni druzina je ur¢ena pro zaky prvniho stupné. Do Skolni druziny jsou piednostné piijimani zaci
1. az 3. tfid v nize uvedeném poradi, a to maximalné do napInéni kapacity skolni druziny.

Kritéria prijeti zaka: 1. zak 1. t¥idy ptihlaseny k pravidelné denni dochazce,
2. zak 2. tfidy ptihlaSeny k pravidelné denni dochazce,
3. zak 3. tridy ptihlaseny k pravidelné denni dochazce,
4. zak vyssiho ro¢niku piihlaSeny k pravidelné denni dochazce, pokud to
umoziuji persondlni a provozni podminky.

Prihlasku — Zapisni listek k pravidelné denni dochazce do $kolni druZiny (Pfiloha ¢. 1) na pfisti
Skolni rok odevzda zakonny zastupce zaka v terminu uvedeném na Pfihlasce pro pfislusny Skolni
rok; na pozdéji podané Ptihlasky bude bran zfetel jen v piipade, pokud to umozni provozni
podminky a bude zohlednén datum doruceni Ptihlasky.

Tiskopis Prihlasky k pravidelné denni dochazce do skolni druziny je k dispozici na schiizce rodict
budoucich zaku 1. tfid nebo ke staZeni na webovych strankach skoly.

Prihladku — Zapisni listek vyplni zikonny zastupce a odevzda jej vychovatelce SD; jeho soudasti
je sdéleni o rozsahu dochézky, o ¢asu odchodu a zptisobu odchodu zaka z druziny - pokud rodice
zadaji o trvalou zménu, musi tak ucinit vzdy pisemneg.

Clenstvi zanika pisemnym odhlasenim s podpisem zakonného zastupce.

Na pisemnou zadost zdkonného zastupce feditelka Skoly mize na nezbytné nutnou dobu z vaznych
rodinnych divoda pfijmout do skolni druziny zéka i v prabéhu $kolniho roku, pokud to umozni
provozni a bezpecnostni podminky.

3. Provoz a organizace $kolni druziny
Provoz druziny je ve dnech Skolniho vyucovani od 6:00 do 7:45 a od 11:45 do 17:00.
Piichod Zaki do ranni druZiny nejpozdéji do 7:20. Zaka od zadkonného zastupce pievezme
zaméstnanec Skoly konajici dohled u vchodu.



Po skonéeni vyucovani piebiraji vychovatelky zaky z 1. tfid u uceben, ostatni Zaci ptichazeji do SD
ihned po vyucovani samostatné.

Zaci piichazeji do druziny i odchazeji z druziny vyhradné vchodem na piistavbé. Vyjimkou jsou
zaci 3. rocniku, pfip. vyssich roénikd — po skonceni vyucovani a ob&d¢ ptichazeji do druziny pies
Skolu, s sebou si pfindsi vSechny své osobni véci. ObleCeni a obuv si ulozi do urené Satny na
pristavbé.

Zaci piihlaseni k pravidelné denni dochézce se stravuji ve $kolni jidelng. Vychovatelka voli dobu
obéda tak, aby nedochézelo k nerovnomérnému vytizeni Skolni jidelny.

Pii omlouvani celodenni nepiitomnosti zaki spolupracuje vychovatelka s tfidni ucitelkou. Z druziny
zaka omlouva zakonny zastupce pisemné, mailem, vyjimecné telefonicky.

V ptipadé nahlé nevolnosti nebo trazu zaka vychovatelka informuje telefonicky zakonného
zastupce zaka. Zak vycka prichodu svého zdkonného zastupce, bez jeho doprovodu nesmi opustit
Skolni druzinu.

V rdmci provozni doby je organizovana pro zaky individudlni zajmova ¢innost; nutny material
(napft. keramickou hlinu, latky na kostymy, ...) hradi zdkonni zastupci.

Reditelka $koly stanovuje nejvyssi pocet Gicastnik@i na jednoho pedagogického pracovnika s
ohledem na druh vykonavané ¢innosti Gcastniki, zejména s ohledem na jejich bezpeénost takto: v
jednom oddéleni je maximalng 30 i¢astnikli na jednoho pedagogického pracovnika v aredlu skoly.
Pokud oddéleni opousti areal skoly, snizuje se pocet na 25 ucastnikli na jednoho pedagogického
pracovnika.

K ¢innosti $kolni druziny jsou vyuzivany:

a) kmenové ucebny — druzinové t¥idy, ptip. Skolni tiidy
b) chodby, mezipatra

¢) telocvicny

d) Skolni sportovni areél

e) Skolni zahrada

f) okoli skoly

g) keramicka dilna

r o~

Vyzvedavani Zaku ze $kolni druZiny

Ve skolni druzin€ je zaveden elektronicky zptisob vyzvedavani zakti pomoci systému BELLhop.
Systém je zaloZen na identifikac¢nich Cipech.

Cip je vydan na jméno konkrétni osoby, ktera za n&j zodpovida. Osoba opravnéna k vyzvedavani je
uvedena na PtihlaSce. Na jeden Cip nelze vyzvedavat vice zakl, napf. sourozence.

Prilozenim ¢ipu ke dvernimu terminalu ohlasi systém pozadavek odchodu zéka vychovatelce.

Ve vyjimeénych piipadech, kdy vyzvedavajici osoba Cip zapomene, zazvoni na telefon pfislusné
vychovatelky. Telefony slouzi i jako nouzové feseni pro ptipad vypadku ¢ipového systému.

V ptipad¢€ ztraty Cipu je nezbytné nahlésit neprodlené tuto skutecnost vychovatelce ptislusného
oddéleni. Cip bude v systému deaktivovan a nebude mozné jej zneuzit. Pro tuto situaci je tedy
dalezité védet, ktery ze zakoupenych Cipu se ztratil. Nasledn€ je mozné zakoupit ¢ip novy.

Zaci, kteti opousti $kolni druZinu bez doprovodu, nemusi mit &ip.

Zakonny zastupce je povinen si své dité¢ vyzvednout ze Skolni druziny nejpozdéji v 17:00. Po tomto
Case vychovatelka zakonného zastupce kontaktuje telefonicky a vycka do jeho prichodu. O udalosti
informuje vychovatelka vedouci vychovatelku. Pfi opakovanych pozdnich ptichodech zakonnych
zastupct feditelka $koly informuje OSPOD MMZ. Zak mtize byt vylou¢en ze $kolni druziny.



Uplata za zijmové vzdélavani ve $kolni druZiné (dile jen poplatek)

Vysi mésicniho poplatku na novy skolni rok stanovi feditelka skoly (Pfiloha ¢. 2) nejpozdéji do 30.
6. stavajiciho skolniho roku. Poplatek se hradi vzdy na celé pololeti §kolniho roku pfedem a jeho
splatnost je nejpozdéji k 20. zafi a 20. unoru; pii nedodrzeni terminu splatnosti zak nemaze dale
navstévovat Skolni druzinu.

Poplatek za pololeti Skolniho roku je nevratny. O pfipadném vraceni ¢asti poplatku rozhoduje ve
vyjimeénych a zavaznych ptipadech feditelka Skoly.

Prava a povinnosti Zakii a jejich zdkonnych zastupct, pravidla jejich vzajemnych vztahi se
zaméstnanci ve §kolni druZiné, prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzd&lani, na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’'ovani, nabozenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se v§emi predpisy se vztahem k jeho pobytu
a ¢innosti v druzin€ a vyslovovat sviij nazor, uplatitovat sva prava, ktera jsou v souladu s obecné
platnymi pravnimi predpisy a piedpisy SD.

ZAci jsou povinni respektovat pokyny pedagogickych pracovniki.

Zakam je zakazano ve $kolni druziné pouzivat mobilni telefony, tablety, herni konzole apod. Zaci
budou mit mobilni telefon vypnuty po celou dobu pobytu ve §kolni druzing, v zdvaznych ptipadech
vychovatel/vychovatelka povoli vyjimku.

Zaci jsou povinni dodrzovat kazei a potadek, dbat viech pokynii vychovatelek a viech zam&stnancii
Skoly, bez védomi vychovatelek se nesmi vzdalit z odd€leni, ze skolni zahrady, $kolniho hfisté atd.
Pii feSeni kazenskych problémi lze na navrh vychovatelky daného oddéleni po dohodé s vedouci
vychovatelkou ptefadit zaka do jiného oddéleni. O této skutecnosti vedouci vychovatelka informuje
zakonného zastupce.

Pii opakovaném poruseni povinnosti, nerespektovani pokyntl vychovatelek, v pfipadé fyzického ¢i
psychického napadani spoluzaku, pfi chovani, kterym zak ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich
zaku, ale 1 své zdravi a bezpecnost, feditelka skoly rozhodne o vylouceni Zéka ze Skolni druziny.

Zakonni zastupci maji pravo na informace tykajici se zéka i ¢innosti SD, vyjadiovat se ke v§em
rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich déti, pti¢emz jejich vyjadienim musi byt
vénovana pozornost.

Zakonni zastupci jsou povinni na vyzvani vedouci vychovatelky, zastupkyné feditelky pro 1.
stupeni, popt. feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vychovnych problémil, spolupracovat s vychovatelkou, respektovat organizaci a provozni dobu
Skolni druziny.

Zakonni zéstupci jsou povinni ihned nahlasit zménu svého telefonniho ¢isla, bydlisté a zmény ve
zdravotnim stavu svého ditéte.

Zakonni zastupci jsou povinni uhradit poplatek — viz ¢l. 5.

Pedagogicti pracovnici maji priave na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich
pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze
strany zakt nebo zakonnych zastupci.

Vztahy vSech tucastniki zajmového vzdélavani musi vychazet ze vzajemné ucty, respektu,
nazorové solidarity a dastojnosti. Pedagogicti pracovnici vydavaji zaklim a zakonnym zastupcim
7aka takové pokyny, které souvisi s plnénim SVP, vnitiniho fadu a dalsich nezbytnych
organizaCnich opatieni, Gizce spolupracuji s rodinou, dle moznosti znaji zakovo rodinné zazemi a
snazi se ve druzin¢ vytvaret ptiznivé spolecenské klima.



Bezpecnost a ochrana zdravi Zaki

Vychovatelky skolni druziny pfi ¢innostech piihlizi k zadkladnim fyziologickym potifebam zaku a
vytvaii podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchézeni vzniku socidlné patologickych jevi.
Zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zaku pfi Cinnostech ve Skolni druzing, poskytuji zakim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

74k je povinen chréanit své zdravi i zdravi svych spoluzakii, dbat na Gistotu a poradek ve vech
prostorach §kolni druZiny, $koly i jejim okoli. Zaci se musi pohybovat opatrné, aby nedochazelo ke
zbyteénym Urazim.

Zakam je zakazano nosit do §kolni druziny nebezpe&né predméty, kterymi by mohli ohrozit zdravi
¢i zivot svij nebo ostatnich zaka, predmeéty propagujici nasili, diskriminaci apod.

Evidence Zaku

Zaci piihlageni k pravidelné dochazce jsou evidovéni v elektronickém systému Bellhop.

Ochrana osobnich udaju

Zaméstnanci jsou povinni zachovavat mlc¢enlivost a chrénit pfed zneuzitim data, udaje a osobni
udaje zakl a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu zakt a dalsi
informace, se kterymi pfisli do styku v souvislosti s vykonem prace v ramci pracovnépravniho
vztahu ke §kole. Osobni informace o zacich uvedené na piihlasce do Skolni druziny vyuzivame v
souladu s platnou legislativou a natizenim GDPR, udaje jsou poskytovany jen omezenému okruhu
pracovniki skoly podle vnitinich smérnic.

Zavére¢na ustanoveni

1. Rusi se vnitini fad Skolni druziny (smérnice ¢. 1/2015) ze dne 20. 5. 2015 vcetné ptiloh.
2. Vnitini fad skolni druziny (smérnice ¢. 1/2017) nabyva G¢innosti dnem 1. 6. 2017.
3. Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava zastupce feditele pro 1. stupen a feditelka skoly.

Piiloha €. 1: Prihlaska k pravidelné denni dochazce do skolni druziny — Zapisni listek
Piiloha €. 2: Uplata za zdjmové vzdélavani ve Skolni druziné

Platnost od 26. 5. 2017.
Aktualni znéni k 1. 9. 2023.

Mgr. Ivana Rejzkova
feditelka Skoly



